Р о з д і л V

УПРАВЛІНСЬКІ ПРОЦЕСИ ЗАКЛАДУ ОСВІТИ

5.1. Контрольно-аналітична діяльність

5.1.1. Циклограма внутрішньошкільного контролю
	Форма контролю
	Класно-узагальнючий
	Фронтальний
	Персональний

	Вересень
	Адаптація до навчання учнів 1-х класів шестирічного                                               віку
	Аналіз початку навчального року; стан ведення шкільної документації (класні журнали, особові справи,   журнали з ТБ)
	Робота молодих та новоприбулих учителів

	Жовтень
	Наступність у навчанні учнів 5-х класів
	
	Робота молодих та новоприбулих учителів

	Жовтень
	Виховання морально-етичної культури особистості та створення умов для формування в учнів власної громадянської позиції
	
	Робота класних керівників, що атестуються

	 Грудень
	
	Робота вчителів  над вдосконаленням викладання української мови та літератури 
	Проходження курсів підвищення кваліфікації.

Вивчення досвіду роботи учителів української мови та літератури

	Грудень
	Наступність у навчанні                 учнів 10-го класу 
(контроль освітнього процесу)
	Підведення підсумків  навчаль-них досягнень учнів за І семестр
	Робота вчителів, які атестуються

 

	Січень
	Адаптація до навчання                           учнів 1-х класів
	Аналіз ведення шкільної документації (класні журнали, календарне та поурочне планування).

 
	Вивчення досвіду роботи учителів біології

	Лютий
	
	Аналіз ведення журналів з ОП, БЖД
	Вивчення досвіду роботи учителів біології, образотворчого та музичного мистецтва. Робота вчителів, які                       атестуються

	Березень
	Готовність до вибору подальшого навчання учнів 9- х класів.

Готовність до випуску зі школи учнів 11-го класу
	Аналіз ведення класних журналів.

Робота вчителів біології, образотворчого та музичного мистецтва
	Робота вчителів, які атестуються. Узагальнення досвіду роботи учителів біології, образотворчого та музичного мистецтва

	Квітень
	
	Узагальнення роботи вчителів початкових класів з фізичної культури
	Проходження курсів підвищення кваліфікації. Узагальнення досвіду роботи вчителів початко-вих класів з фізичної культури

	Травень
	
	Робота вчителів трудового навчання, технологій
	Вивчення досвіду роботи учителів трудового навчання, технологій

	Травень
	Готовність до навчання                            у школі ІІ ступеня  учнів

4-х класів
	Підведення підсумків роботи школи за рік 
(за  всіма напрямками)
	Робота молодих  учителів

	

	Форма контролю
	Тематичний
	Аналітичний
	Оглядовий

	Вересень
	Контроль знань, умінь та навичок учнів 1-х, 4-х, 5-х класів з української мови                  та математики
	
	Аналіз стану календар-ного планування. Оформлення особових      справ.

Стан ведення зошитів

учнів з української, зарубіжної, німецької  та англійської мов і математики

	Жовтень
	
	Контроль роботи класних керівників з питання виховання морально-етичної культури особистості та створення умов для формування в учнів власної громадянської позиції
	Підготовка класних керівників до  проведення виховних годин.

Контроль за веденням щоденників учнями 5-7-х  класів.

Стан ведення зошитів учнів початкових класів.
Контроль за роботою вчителів у системі «Єдина школа»

	Листопад
	
	Контроль викладання та                                  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з української мови та літератури
	Контроль за веденням щоденників учнями

 8-9-х класів

	Грудень
	Контроль знань, умінь і навичок учнів 4-11-х класів з української мови  та математики
	Узагальнення стану викладання та  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з української мови та літератури.
Контроль викладання та                                  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з біології, образотворчого та музичного мистецтва
	Контроль за веденням щоденників учнями

10-11-х класів. Контроль за веденням тематичного і семестрового обліку навчальних досягнень у класних журналах.

Контроль за роботою вчителів у системі «Єдина школа»



	Січень
	
	 
	Аналіз стану календарно-го планування на ІІ семестр навчального року.

Контроль за роботою вчителів у системі «Єдина школа»

	Лютий
	
	Контроль викладання та                                  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з біології, образотворчого та музичного мистецтва
	Аналіз стану ведення зошитів учнів з української, зарубіжної, німецької та англійської мов, математики

	Березень
	
	Узагальнення стану викладання та  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з біології, образотвор-чого та музичного мистецтва.
Контроль стану викладання та рівня фізичної підготовки  учнів 1-4-х класів з фізичної культури
	Аналіз стану ведення зошитів учнів початкових класів

	Квітень
	
	Узагальнення стану викладан-ня та рівня фізичної підготов-ки  учнів 1-4-х класів з фізич-ної культури.
Контроль стану викладання та                                  рівня знань, умінь і навичок учнів 5-11-х класів з трудо-вого навчання та технологій
	Підготовка вчителів до  проведення уроків

	Травень
	Контроль знань, умінь та                навичок учнів 3-11-х класів         з української мови та математики
	 
	Контроль за веденням тематичного, семестро-вого і річного  обліку навчальних досягнень у класних журналах; ведення особових справ та журналів ТБ.

Контроль за роботою вчителів у системі «Єдина школа»


5.1.2. Перспективний план контролю за станом викладання навчальних предметів

	Навчальні предмети
	2022/2023

н. р.
	2023/2024

н. р.
	2024/2025

н. р.
	2025/2026

н. р.
	2026/2027

н.р.
	2027/2028

н.р.

	Українська мова
	
	+
	
	
	
	

	Українська література
	
	+
	
	
	
	

	Англійська мова
	
	
	
	+
	
	

	Німецька мова
	
	
	
	+
	
	

	Зарубіжна література
	
	
	
	+
	
	

	Історія України
	+
	
	
	
	
	+

	Всесвітня історія
	+
	
	
	
	
	+

	Правознавство
	+
	
	
	
	
	+

	Математика
	+
	
	
	
	
	+

	Інформатика
	 
	
	+
	
	
	+

	Фізика
	
	
	
	
	+
	

	Астрономія
	
	
	
	
	+
	

	Музичне мистецтво
	
	+
	
	
	
	

	Образотворче мистецтво
	
	+
	
	
	
	

	Мистецтво
	
	+
	
	
	
	

	Хімія
	
	
	
	+
	
	

	Біологія
	
	+
	
	
	
	

	Природознавство
	
	+
	
	
	
	

	Географія
	
	
	
	+
	
	

	Економіка
	
	
	
	+
	
	

	Основи здоров’я
	
	
	+
	
	
	

	Трудове навчання, технології
	
	+
	
	
	
	+

	Фізична культура
	
	
	+
	
	
	

	Захист України
	
	
	+
	
	
	

	Початкові класи (гуманітарний цикл)
	
	
	
	+
	
	

	Початкові класи (природничо-математичний цикл)
	+
	
	
	
	+
	

	Початкові класи (художньо-естетичний цикл)
	+
	
	
	
	
	+

	Початкові класи (фізична культура, трудове навч.)
	
	+
	
	
	
	

	ГПД
	
	
	+
	
	
	

	Інклюзивне навчання
	
	+
	
	
	
	

	Виховна робота
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Соціальний педагог
	
	+
	
	
	
	

	Практичний психолог
	
	
	+
	
	
	

	Факультативи
	
	+
	
	
	
	

	Гуртки
	
	
	+
	
	
	


5.1.3. Вивчення стану викладання предметів

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1
	Перевірка стану викладання і рівня знань, умінь та навичок учнів 5-11-х класів з української мови та літератури
	Грудень
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Перевірка стану викладання і рівня знань, умінь   та навичок учнів 5-11-х класів з предметів: образотворче мистецтво, музичне мистецтво, мистецтво
	Березень
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	3
	Перевірка стану викладання і рівня знань, умінь та навичок учнів 5-11-х класів з предметів: біологія, екологія, інтегрований курс  «Пізнаємо природу»
	Березень
	Директор школи 

Попович О.І.
	

	4
	Перевірка стану викладання фізичної культури в початкових класах  
	Квітень
	ЗДНВР у початкових класах 

Куриляк К.І.
	

	5
	Перевірка стану викладання і рівня знань, умінь   та навичок учнів 5-11-х класів з трудового навчання, технологій
	Травень
	Директор школи 

Попович О.І.
	


5.1.4. Здійснення контролю стану проведення предметних тижнів

	№ з/п
	Предмет
	Термін проведення
	Відповідальний
	Відмітка про

виконання

	1
	предмети художньо-естетично-го циклу та фізичної культури
	ІІ тиждень жовтня
	  Учителі- предметники
	

	2
	предмети природничо-математичних наук
	ІІ тиждень грудня
	
	

	3
	суспільно-гуманітарних дисциплін
	ІІ тиждень березня
	
	

	4
	Методичний тиждень вчителів початкових класів
	ІІІ тиждень березня 
	Вчителі початкових класів, вихователь ГПД
	


5.1.5. Здійснення класно-узагальнюючого контролю

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Термін проведення
	Відповідальн.
	Відмітка про виконання

	1
	Управління адаптацією учнів 5-х класів до навчання в основній школі 
	Жовтень
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Управління адаптацією учнів 1-х класів до навчання в школі 
	Листопад
	  ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	3
	Управління адаптацією учнів 10-го класу до навчання у старшій школі 
	Грудень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	4
	Стан готовності учнів 9-х класів до закінчення основної школи
	Грудень

Квітень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	5
	Стан готовності учнів 11-х класів до закінчення школи
	Листопад

Квітень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	6
	Стан готовності учнів 4-х класів до навчання в основній школі 
	Березень
	  ЗДНВР Куриляк К.І.
	


5.1.6. Оглядовий контроль

	№ з/п
	Захід
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про

виконання

	1
	Стан календарного планування на І семестр. 

 Ведення особових справ.

Стан ведення зошитів учнів з української та англійської мов, математики
	Вересень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.,

Директор

Попович О.І.
	

	2
	Підготовка вчителів до уроків 
(поурочне планування).

Стан ведення зошитів учнів початкових класів   
	Жовтень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	3
	Контроль за веденням щоденників учнями              5-7-х класів
	Жовтень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	4
	Контроль за веденням щоденників учнями  8-9-х класів
	Листопад
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	5
	Контроль за веденням щоденників учнями 10-11-х класів.
Контроль за веденням тематичного і семестрового обліку навчальних досягнень у класних журналах
	Грудень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	6
	Стан календарного планування на ІІ семестр навчального року
	Січень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,
Куриляк К.І.
	

	7
	Експрес-аналіз календарного та поурочного планування учителів
	Лютий
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	8
	Стан ведення зошитів учнів з української та англійської мов, математики
	Березень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	9
	Стан ведення зошитів учнів початкових   класів
	Квітень
	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	10
	Контроль за веденням семестрового і річного обліку навчальних досягнень у класних журналах.

Ведення особових справ
	Травень
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
Директор 

Попович О.І.
	


5.1.7.  Здійснення персонального контролю

	№ з/п
	Захід
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Надання методичної допомоги учителям,  які цього потребують
	Упродовж навчального року
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	2
	Вивчення системи роботи вчителя основ здоров'я - Ворохта Марини Василівни – переможця обласного етапу всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
	Листопад- квітень
	Директор 

Попович О.І.
	

	3
	Контроль за роботою учителів, які атестуються
	Вересень- березень
	Члени атестаційної комісії
	

	4
	Контроль за проходженням курсів підвищення кваліфікації вчителів
	Упродовж року
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	5
	Взаємовідвідування уроків учителями- предметниками, класними керівниками
	Упродовж року
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	


5.2. Тематика засідань дорадчих колегіальних органів       5.2.1.ТЕМАТИКА ЗАСІДАНЬ ПЕДАГОГІЧНИХ РАД

СЕРПЕНЬ                                            ПЕДРАДА «ПІДСУМОК-ПЕРСПЕКТИВА»

1. Про вибори секретаря педагогічної ради. 
2. Про аналіз освітнього  процесу  за  2022-2023  навчальний рік та пріоритетні завдання на шляху реалізації Концепції Нової української школи у 2023/2024 навчальної році.

3. Про обговорення та  затвердження  річного плану  роботи  школи  на  2023-2024 навчальний рік.

4. Про внесення змін в Освітню програму ЗЗСО на 2023-2024 навчальний рік.

5. Про  режим роботи та структуру навчального року.

6. Про стан безпечного середовища в закладі освіти.
7. Про оцінювання навчальних досягнень здобувачів освіти початкових класів.

8. Про затвердження модулів навчальних програм, що розроблені на основі модельних навчальних програм.

9. Про остаточний розподіл педагогічного навантаження у новому навчальному році.

10. Про організацію інклюзивної освіти.
11. Про контингент учнів та подальше навчання та працевлаштування випускників.
                                                                                                     (директор, заступник директора з НВР)

ЖОВТЕНЬ

      ПЕДРАДА-КОНСИЛІУМ
1. Професійна компетентність педагога.

2. Про виховання морально-етичної культури особистості та створення умов для формування в учнів власної громадянської позиції.

                                                                                                       (директор, заступник директора з ВР)

ГРУДЕНЬ
1. Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів  5-11-х  класів з української мови та літератури.

2. Про місце і роль бібліотеки у формуванні національного простору.

3. Про затвердження графіку курсової перепідготовки на 2024 рік.
4. Про визначення предмета за вибором з ДПА в 9 класах.      
                                                                                 (директор, заступник директора з НВР, бібліотекар)
ЛЮТИЙ
              ПЕДРАДА СЕМІНАР-ПРАКТИКУМ

1. Про обмін досвідом вчителів, що атестуються у 2023-2024 навчальному році. Творчі звіти.

2. Про булінг в школі: запобігання цькуванню в освітньому середовищі.    
(вчителі, що атестуються, соціальний педагог)
БЕРЕЗЕНЬ
1. Про особливості викладання та рівень навчальних досягнень учнів з біології, екології та інтегрованого курсу  «Пізнаємо природу».

2. Про учнівське самоврядування – шлях до самореалізації особистості.                                    
3. Про організоване закінчення 2023/2024 навчального року та особливості проведення ДПА.

4. Про звільнення від ДПА учнів 4-х, 9-х класів з за станом здоров’я у 2024 році (за потребою).

(директор школи, педагог-організатор, класні керівники)

Квітень
1.  Про стан викладання фізичної культури в початкових класах.
2. Про результати діагностування особливостей уваги учнів 5-х класів НУШ.  
(заступник директора з НВР в початкових класах, практичний психолог)
ТРАВЕНЬ
1. . Про стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів з трудового навчання та технологій.
2. Про переведення учнів 1-3-х класів, 5-10-х класів на наступний рік навчання, 4-х класів – до базової школи.
3. Про нагородження учнів 4-8-х, 10-х класів Похвальними листами «За високі досягнення у навчанні».                                                                                

                                                                                    (директор школи, класні керівники)

ЧЕРВЕНЬ

    ПЕДРАДА-ПІДСУМОК

1. Про попередження дитячого травматизму на період літніх канікул 2024 року.

2. Про випуск зі школи учнів 11-х класів у 2024 році.

3. Про нагородження учнів 11-го класу медалями за успіхи.

                                                                                                   (директор школи, класні керівники)           

5.2.2. НАРАДИ ПРИ ДИРЕКТОРОВІ ШКОЛИ

	Термін
	Зміст
	Вихід інформації
	Відмітка про

виконання

	Серпень
	1. Про режим роботи школи у 2023/2024 навчальному році
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	2. Про хід підготовки до Свята Першого дзвоника та першого уроку
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	3.
Про
проходження
медогляду працівниками школи у 2023 році
	Інформація
	Медична сестра

Юращук Ю.Ф.
	

	
	4. Про стан залучення дітей шкільного віку до навчання
	Звіт
	Директор Попович О.І.
	

	
	5. Про стан готовності школи до початку навчального року (акти прийому школи)
	Звіт
	Директор Попович О.І.
	

	
	6. Про організацію чергування по  школі учителів та учнів у І семестрі 2023/2024 навчального року
	Наказ Графік
	ЗДНВР

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.,

ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	7. Про стан забезпечення учнів підручни-ками та навчальними  посібниками, навчальними                        програмами в 2023/2024  навчальному році
	Звіт
	Бібліотекар Ярем М.Т.
	

	
	8. Про закріплення класних кімнат, кабінетів за класами у 2023/2024 навчальному році
	Інформація
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	
	9. Про розклад занять на І семестр 2023/2024 навчального року
	Затвердження
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	10. Про попередню мережу та контингент учнів школи на 2023/2024 навчальний рік
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	11. Про тарифікацію педагогічних працівників у 2023/2024   навч. році
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	12. Про стан роботи зі зверненнями громадян
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	13.
Про
підсумки
оздоровлення

учнів школи під час літніх канікул  
	Інформація
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	14. Про виконання Закону України

«Про засади запобігання і протидії корупції» в організації освітнього процесу у школі
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	15. Безпека учнів та працівників під час освітнього процесу
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	Вересень
	1. Про організацію харчування учнів школи та звільнення від оплати за харчування дітей пільгового контин-генту у 2023/2024   навчальному році
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	2. Про організацію профорієнтаційної роботи
	Інформація
	Практичний психолог

Лета Г.О.
	

	
	3. Про підготовку до професійного                      свята – Дня вчителя
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	4. Про попередження дитячого травматизму під час організації освітнього процесу
	Інформація наказ
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	5. Стан  дотримання  норм  техніки безпеки  і  охорони  праці
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	6. Організація  наставницької  діяльності
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	7. Про складання графіків проведення контрольних, практичних та лабора-торних робіт у  2023/2024 навчальному році
	Затвердження
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	8. Про стан відвідування учнями      школи
	Інформація Наказ
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	9. Про стан комплектування  спорт-секцій та гуртків з військово-патріотичного виховання
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	10. Про звільнення учнів за станом здоров’я від занять фізичної                           культури 
	Наказ
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	11.
Про
підсумки
складання

соціальних
паспортів
класів
на 2023/2024 навчальний рік
	Інформація
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	12. Про збір даних до інформаційно-телекомунікаційної системи «ДІСО» 
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	13. Про стан харчування учнів
	Інформація
	Відповідальна за харчування

Штефанюк М.П.
	

	
	14. Про організацію методичної та виховної роботи
	Наказ
	ЗДНВР та ВР

Боднар Б.Г., Козіч Т.В.
	

	Жовтень
	1. Про попередження дитячого травматизму в період осінніх  канікул 2023 року
	Наказ
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2. Про роботу щодо попередження правопорушень та злочинності серед учнів
	Наказ
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	
	3. Про організацію та проведення    осінніх канікул 2023 року
	Структура навч.року
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	
	4. Про організацію проведення                 атестації педпрацівників школи у 2024 році
	Протокол
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	5. Про організацію проходження   курсів підвищення кваліфікації                         вчителями
	План
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	6. Про призначення відповідального за збір бази даних на випускників школи в 2023/2024 навчальному році
	Інформація
	Класні керівники
	

	
	7. Про участь у всеукраїнському місячнику шкільних бібліотек
	Інформація
	Бібліотекар
Ярем М.Т.
	

	
	8. Участь  педагогів у  Всеукраїнському  конкурсі  «Вчитель  року», «Інтерактив-на  школа  творчого  вчителя»
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	9. Про стан організації роботи зі зверненнями громадян
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	10. Про стан відвідування учнями навчальних занять
	Інформація
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	11. Участь  учнів  школи  у  предметних  олімпіадах
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	Листопад
	1. Про підготовку до роботи школи                        в зимовий період
	Звіт
	Завгосп

Пукман О.В
	

	
	2. Про стан відвідування учнями навчальних занять
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про стан харчування учнів
	Інформація
	Відповідальна за харчування Штефанюк М.П.
	

	
	4. Робота  з  дітьми,  які  потребують  посиленої  уваги
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	5. Стан  виконання  управлінських  рішень.
	Інформація
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	Грудень
	1. Про навчальні досягнення учнів школи за І семестр 2023/2024 навчального року
	Накази
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	2. Про стан виховної роботи в школі  за І семестр 2023/2024 навчального року
	
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	3. Про підсумки методичної роботи за І семестр 2023/2024 навчального року
	
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	4. Про роботу школи по застереженню від дитячого травматизму в період зимових канікул 2023/2024 навчального року
	
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	5. Про організацію виховної роботи: забезпечення змістовного                        дозвілля учнів в період зимових канікул
	План
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	
	6. Про виконання навчальних                        програм з навчальних предметів за І семестр 2023/2024 навчального   року
	Накази
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	7. Про стан ведення шкільної                документації за І семестр 2023/2024 навчального року
	
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	8. Про стан навчання учнів з ООП в інклюзивних класах
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	9.   Про   стан
  роботи з дітьми  пільгового контингенту
	Інформація
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	10. Про стан роботи зі зверненнями громадян
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	11. Про організація та проведення новорічних свят
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	12. Про стан відвідування учнями навчальних занять
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	13. Про підсумки адаптації учнів 1-го,    5-х класів
	Наказ
	ЗДНВР 
Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	14. Про робота закладу в системі «Єдина школа»
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	Січень
	1.Про щорічну відпустку   працівників школи на 2024 рік
	Графік
	Директор

Попович О.І.
	

	
	2. Про підсумки проведення І етапу та участь в ІІ і ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських  олімпіад із навчальних предметів
	Наказ
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про збір і оформлення бази                          даних на учнів 9-х, 11-го класів
	Інформація


	Класні керівники
	

	
	4. По організацію навчання школи в системі цивільного захисту населення
	Інформація, наказ
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	5. Про стан організації роботи 
зі  зверненнями громадян
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	6. Про виконання основних                               положень Закону України «Про захист персональ-них даних»
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	7. Про підготовку учнів до участі в ЗНО (НМТ)
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	8. Про впровадження  нових  педаго-гічних  технологій  в освітній процес
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	Лютий
	1. Про стан чергування учителів і  учнів по школі
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	2. Про  зайнятість  учнів  у  позаурочний  час
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	3. Про  роботу   психологічної  служби
	Інформація


	Соціально-психологічна служба
	

	
	4. Про стан роботи з дітьми з ООП
	Інформація


	Асистенти вчителя
	

	
	5. Про стан пожежної безпеки в закладі освіти
	Інформація
	Завгосп
	

	Березень
	1. Про організацію роботи з майбутніми першокласниками
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	2.
Про
організацію проведення  весняних канікул 2023 року
	План
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	
	3. Про попередження дитячого травматизму на період весняних канікул 2024 року
	Накази
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	
	4. Результати  атестації  педагогічних  працівників 
	Інформація
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	5. Робота  над  проектом  плану  на  новий  навчальний  рік
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	6. План підготовки  матеріально-технічної  бази  до нового  навчального року
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	7. Проведення  тижня  охорони  праці
	Інформація
 
	Директор

Попович О.І.
	

	
	8. Участь  у  місячнику  довкілля
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Квітень
	1. Про роботу ради профілактики правопорушень  школи
	Інформація
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2.  Про підготовку до ЗНО-2024 (НМТ)
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	3. Про організоване закінчення 2023/2024 навчального року та     проведення ДПА для учнів 4, 9, 11-го класів
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	4. Про виконання графіка курсів підвищення кваліфікації педагогічними працівниками школи в 2023/2024 навчальному році
	Вивчення  
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	5. Про підсумки  основних  заходів  внутрішкільного  контролю  та  управління  освітнім  процесом 
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	6. Про ознайомлення  вчителів  з  інструкцією  про  переведення та  випуск  учнів
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	7. Про участь школярів у навчально-польових зборах
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	Травень
	1. Про організацію оздоровлення                                учнів школи влітку 2024 року
	Наказ
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	2. Про підсумки роботи з обдарованими дітьми за 2023/2024 навчальний рік
	Наказ
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про попередню тарифікацію педпрацівників на 2024/2025 навчальний рік
	Інформація Звіти
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	4. Про підсумки навчальних досягнень учнів за 2023/2024  навчальний рік
	
	
	

	
	6. Про підсумки виховної роботи в школі за 2023/2024 навчальний рік
	Наказ
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	7. Про результативність участі учнів та активність вчителів у різноманітних конкурсах та змаганнях  
	Інформація Звіти
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	8. Про підготовку матеріально-технічної бази до нового навчального року
	Інформація 
	Директор

Попович О.І.
	

	
	9. Про підсумки методичної роботи в школі за 2023/2024 навчальний рік
	         Наказ
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	10. Про підсумки ведення цивільного захисту в школі
	Інформація
	Директор

Попович О.І.
	

	
	11. Про виконання навчальних програм за 2023/2024 навчальний рік
	Наказ
	ЗДНВР

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	12. Про підсумки роботи школи з попередження дитячого              травматизму за 2023/2024 навчальний рік
	Інформація
	Медична сестра

Юращук Ю.Ф.
	

	
	13. Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників
	Наказ
	Бібліотекар
Ярем М.Т.
	

	
	14. Про стан ведення шкільної документації за 2023/2024 навчальний рік
	т Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	Червень
	1. Про попередній розподіл         обов’язків
між членами  адміністрації школи на 2024/2025 навчальний рік
	Наказ
	Директор

Попович О.І.
	

	
	2 Про стан складання робочого  плану школи 2024/2025 навчальний рік
	Інформація
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про виконання річного плану роботи школи за 2023/2024 навчальний рік
	Звіт
	Директор

Попович О.І.
	

	
	4. Про мережу класів та контингент                 учнів на 2024/2025 навчальний рік
	Інформація планування
	Директор

Попович О.І.
	

	
	5. Про оформлення та облік документації на учнів 9-х, 11-го класів  
	Інформація наказ
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	6. Про безпеку життєдіяльності учнів під час літніх канікул
	Наказ
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	7. Про організацію медогляду учнів
	Наказ 
	Директор

Попович О.І.
	


5.2.3. НАРАДИ ПРИ ЗАСТУПНИКОВІ ДИРЕКТОРА ШКОЛИ

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    З НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ

	Термін
	Зміст роботи
	Вихід інформації
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Серпень
	1. Про методичні вимоги щодо ведення шкільної документації: класних журналів, поурочних планів, планів методичної роботи методичних спільнот,  особових справ учнів
	Інструктаж
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	2. Про вимоги до календарно- тематичного планування
	Інструктаж
	ЗДНВР: Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	
	3.Про
нормативно-орфографічний 

режим у школі
	Інструктаж
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	Жовтень
	1. Про організацію і проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів у 2023-2024 навчальному році
	Ознайомлення   з графіком
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	2.Про результати проведення методичного тижня з предметів художньо-естетичного циклу та фізичної культури
	Інформація 
на сайт
	ЗДНВР

  Боднар Б.Г. 
	

	
	3. Про результати перевірки журналів з ТБ 
	Інформація
	ЗДНВР Боднар Б.Г.,
	

	Листопад
	1. Про перевірку щоденників учнів         5-8-х класів
	Інформація
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	2. Про результати перевірки  шкільної документації
	Інформація
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про результати проведення Тижня української мови та писемності 
	Інформація 
на сайт
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	Грудень
	1. Про результати перевірки виконання графіку контрольних робіт, навчальних програм за І семестр 2023-2024 навчального року
	Наказ
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	2. Інформація керівників методичних спільнот  про роботу за І семестр 
	Звіт
	Керівники МС
	

	
	3. Про результати перевірки щоденників учнів 9-11-х класів
	Інструктаж
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	
	4. Про результати проведення методичного тижня природничо-математичних наук
	Інформація 
на сайт
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	Січень
	1. Результати роботи вчителів над індивідуальними методичними темами
	Інформація
	Керівники  МС
	

	
	2. Про перевірку ведення класних журналів 1-11-х  класів за І семестр
	Інформація
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про участь учнів школи в ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів у 2023-2024 навчальному році
	Наказ
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	
	4. Про планування роботи на ІІ семестр
	Інструктаж
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	Лютий
	1. Про хід вивчення і узагальнення ефективного педагогічного досвіду Ворохти М.В.
	Інформація
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	2.
Про
результати
перевірки зошитів з української мови і літератури, іноземних мов, зарубіжної літератури, математики 
	Інструктаж
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	Березень
	1. Про результати роботи обдарованих дітей в МАН
	Інформація
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	2. Про результати проведення методичного тижня суспільно-гуманітарних дисциплін 
	Інформація на сайт
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	
	3. Про результати проведення методичного тижня у початкових класах
	Інформація 
на сайт
	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	Квітень
	1. Про результати перевірки моніторингових контрольних робіт у випускних класах
	Інформація 

	ЗДНВР:

Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	
	2. Про результати перевірки ведення зошитів учнями 2-4-х класів та дотримання єдиних орфографічних вимог
	Інформація 


	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	Травень
	1. Про оформлення учителями- предметниками документації з ДПА, додатків до свідоцтв,  Похвальних листів, особових справ, табелів успішності, свідоцтв досягнень
	Інструктаж
	ЗДНВР: Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	2. Про результати перевірки виконання навчальних програм у 2023-2024 навчальному році 
	Наказ
	ЗДНВР:

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	
	3. Про перевірку ведення класних журналів 1-11-х  класів за 2023-2024 навчальний рік                     
	Інформація
	ЗДНВР:

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	


5.2.4. НАРАДИ ПРИ ЗАСТУПНИКОВІ ДИРЕКТОРА ШКОЛИ

З НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ В ПОЧАТКОВИХ КЛАСАХ
	Зміст
	Місяць

	                                          І семестр

	1.
	1. Про єдині вимоги до ведення шкільної документації, до письмового і усного мовлення.

2. Про організацію роботи з обліку відвідування учнями навчальних занять.

3. Про підготовку до проведення Дня знань, першого уроку
	серпень

	2.
	1. Про заповнення електронних  журналів. Знайомство з інструкцією.

2. Про рекомендації до складання календарно–тематичних планів
	вересень

	3.
	1. Про атестацію вчителя початкових класів, вихователя ГПД.

2. Про адаптацію учнів 1-х класів.

3. Про організацію роботи з учнями, які мають труднощі в засвоєнні програмового матеріалу
	жовтень

	4.
	1. Про шляхи підвищення професійної компетентності вчителів.

2. Про перевірку електронних  журналів
	листопад

	5.
	1. Про виконавчу дисципліну педагогів.

2. Про проведення діагностувальних робіт
	грудень

	6.
	ІІ семестр
1. Про відповідність ведення електронних класних журналів нормативним вимогам.

2.  Про наслідки контролю за веденням класних журналів
	січень

	7.
	1. Про інформаційну підтримку веб-сайту школи. 

2. Про дотримання єдиних вимог щодо оцінювання навчальних досягнень учнів
	лютий

	8.
	1. Про результати роботи вчителя початкових класів, вихователя групи продовженого дня, що атестується. 

2. Про значення компетентнісного підходу в освітньому процесі
	березень

	9.
	1. Про ведення шкільної документації. 

2. Про якість виконання рекомендацій учителями.

3. Про підготовку до державної підсумкової атестації у 4-х класах
	квітень

	10.
	1. Про виконання навчальних планів і програм. 

2. Про завдання і план методичної роботи на новий навчальний рік.

3. Про проблеми та досягнення педагогічного колективу у реалізації методичної проблеми
	травень


5.2.5. НАРАДИ ПРИ ЗАСТУПНИКОВІ ДИРЕКТОРА З ВИХОВНОЇ РОБОТИ
	Термін
	Змістроботи
	Відповідальний
	Відмітка

про

виконання

	Серпень
	1. Аналіз виховної роботи в закладі за 2022-2023 навчальний рік та завдання на 2023-2024 навчальний рік відповідно до програми «Нова українська школа» у поступі до цінностей
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2. Опрацювання листа МОН України від 24.08.2023 року № 1/12702-23  «Щодо організації виховного процесу в закладах освіти у 2023/2024 н. р.»
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	3. Про структуру плану виховної роботи класного керівника
	Керівник СКК 

Кілічук Л.В
	

	Вересень
	1. Про планування виховної роботи з класним колективом. Документація  класного керівника
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2. Про складання соціального паспорту класу та школи
	соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	Про порядок реагування на випадку булінгу  (цькування)
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Жовтень
	1. Про вивчення умов проживання дітей соціально-незахищених категорій
	соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	2. Про систему роботи з національно-патріотичного виховання учнів.Участь у військово- патріотичній грі «Сокіл» («Джура»).  Робота Куреня школи
	Педагог- організатор Штефанюк М.П.

вчитель  ЗУ

Попович М.М.
	

	Листопад
	1. Про   роботу з соціально- незахищеними категоріями учнів
	соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	2. Про роботу учнівського самоврядування  школи
	Педагог- організатор Штефанюк М.П.
	

	
	3. Про стан роботи з питань додержання педагогічними працівниками вимог законодавства щодо забезпечення захисту дітей від будь-яких форм фізичного або психічного насильства
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Грудень
	1. Про формування цифрової грамотності учнів шляхом застосування гаджетів
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2. Про створення безпечного освітнього середовища
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Січень
	1. Аналіз роботи класних керівників з питання контролю за відвідуванням учнями навчальних занять у І семестрі
	Соціальний  педагог

Мельничук М.Д.
	

	
	2. Про роботу класного керівника з питання попередження домашнього насильства
	ЗДВР

Козіч Т.В..
	

	Лютий
	1. Про педагогічну культуру класного керівника Нової української школи
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Березень
	1. Про організацію профорієнтаційної  роботи
	Практичний психолог 

Лета Г.О.
	

	
	2. Про екологічне виховання учнів
	Педагог- організатор Штефанюк М.П.
	

	Квітень
	1. Про формування здорового способу життя
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	2. Про організацію профорієнтаційної  роботи
	Практичний психолог 

Лета Г.О. 
	

	Травень
	Про організацію літнього відпочинку учнів пільгової категорії
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	
	Про підсумки виховної роботи за рік.

Про безпеку життєдіяльності учнів під час літніх канікул
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	


5.3. Накази директора школи

	№ з/п
	Зміст наказу
	Відповідальний за підготовку проєкту наказу
	Відмітка про виконання

	Серпень

	1
	Про розподіл обов’язків між адміністрацією школи
	Директор

Попович О.І.
	

	2
	Про
організацію навчальному році
	роботи
	
	з
	охорони
	праці
	в
	новому
	Директор Попович О.І.
	

	3
	Про тарифікацію педагогічних працівників школи
	Директор Попович О.І.
	

	4
	Про контингент учнів
	 
	 
	Директор Попович О.І.
	

	5
	Про організаційні основи та режим роботи закладу в новому навчальному році
	Директор Попович О.І.
	

	6
	Про організаційні основи та режим роботи технічного персоналу
	Директор Попович О.І.
	

	7
	Про використання годи на гурткову роботу з військово-патріотичного виховання
	Директор Попович О.І.
	

	8
	Про вимоги до ведення шкільної документації
	Директор Попович О.І.
	

	9
	Про розподіл тижневого педагогічного навантаження
	Директор Попович О.І.
	

	10
	Про організацію інклюзивного навчання
	Директор Попович О.І.
	

	11
	Про використання годин варіативної складової навчального плану у новому навчальному році
	Директор Попович О.І.
	

	12
	Про заходи у випадку сигналу «Повітряна тривога»
	Директор Попович О.І.
	

	13
	Про організацію виховної роботи
	Директор Попович О.І.
	

	14
	Про призначення відповідальних у новому навчальному році: за охорону праці, пожежну безпеку, за  електрогосподарство
	Директор Попович О.І.
	

	15
	Про призначення класних керівників
	Директор Попович О.І.
	

	16
	Про
створення цінностей
	комісії
	з
	
	інвентаризації
матеріальних
	Завгосп Пукман О.В.
	

	17
	Про призначення відповідальних працівників за ведення              ділової документації
	Директор Попович О.І.
	

	18
	Про призначення відповідальних за інформаційне наповнення та оновлення офіційного сайту школи
	Директор Попович О.І.
	

	19
	Про призначення відповідального за організацію харчування учнів школи
	Директор Попович О.І.
	

	20
	Про організацію роботи бібліотеки
	Директор Попович О.І.
	

	Вересень

	1
	Про створення шкільних методичних об’єднань
	ЗДНВР

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	2
	Про організацію методичної роботи в школі
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	3
	Про організацію роботи з обдарованими та здібними дітьми
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	4
	Про організацію медичної допомоги учням
	Директор

Попович О.І.
	

	5
	Про
призначення
відповідального
за
здійсненням моніторингу якості освіти у школі
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	6
	Про дотримання єдиного орфографічного режиму у школі
	Директор Попович О.І.
	

	7
	Про створення сприятливих умов для навчання учнів 1-х, 5-х класів
	Директор Попович О.І.
	

	8
	Про затвердження варіативних модулів
	Директор

Попович О.І.
	

	9
	Про організацію роботи з профілактики злочинності та правопорушень серед учнів
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	10

	Про призначення з числа педагогічних працівників відповідального за роботу ради профілактики правопорушень серед учнів
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	11
	Про організацію вивчення стану викладання навчальних предметів: української мови та літератури, біології та екології, технологій та трудового навчання, образотворчого та музичного мистецтва, мистецтва, фізичної культури в початкових класах
	Директор

Попович О.І.,

ЗДНВР
Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	12
	Про організацію роботи з національно-патріотичного виховання
	Директор Попович О.І.
	

	13
	Про організацію роботи з охорони життя і здоров’я учнів та   попередження дитячого травматизму
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	14
	Про стан ведення шкільної документації: класних журналів, журналів з ТБ
	ЗДНВР
Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	15
	Про створення атестаційної комісії
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	16
	Про організацію занять дітей з ООП, які навчаються в інклюзивних класах
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	17
	Про створення спеціальних груп для занять фізкультурою
	Медична сестра

Юращук Ю.Ф.
	

	18
	Про участь у місячнику шкільних бібліотек
	Бібліотекар

Ярем М.Т.
	


	Жовтень

	1
	Про
організацію
проведення
І
етапу
Всеукраїнських учнівських олімпіад, турнірів
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Про стан  адаптації учнів 1-х класів
	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	3
	Про
атестацію
педагогічних
працівників
у
2023/2024 навчальному році
	Директор Попович О.І.
	

	4
	Про затвердження списку вчителів, що атестуються
	Директор Попович О.І.
	

	5
	Про підсумки залучення дітей ВПО до освітнього процесу
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	6
	Про підсумки адаптації учнів 5-х класів
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	7
	Про участь педагогів закладу в конкурсі «Учитель року – 2024»
	Директор Попович О.І.
	

	8
	Про формування даних на юнаків 2007 року
	Директор Попович О.І.
	

	Листопад

	1
	Про моніторинг рівня знань учнів 9-х, 11-х класів
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	2
	Про
участь
учнів
школи
у
ІІ
етапі
Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	3
	Про підготовку до роботи школи в зимовий період
	Завгосп

Пукман О.В.
	

	4
	Про участь закладу освіти у Всеукраїнській дитячо-юнацькій військово-патріотичній грі «Сокіл» («Джура»)
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Грудень

	1
	Про результати участі учнів школи у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	2
	Про попередження дитячого травматизму на період зимових канікул
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	3
	Про підготовку та участь випускників у ЗНО-2024 (НМТ)
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	4
	Про організацію та проведення різдвяно-новорічних свят
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	5
	Про заходи безпеки під час новорічних та різдвяних свят
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	6
	Про підсумки перевірки знань, умінь та навичок учнів 4-х,     9-х, 11-х класів з української мови, математики за І семестр  
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	7
	Про стан виховної роботи в школі за І семестр  
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	8
	Про результати перевірки виконання навчальних програм за  І семестр 2023/2024 навчального року
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	9
	Про стан відвідування учнями школи за І семестр
	Директор

Попович О.І.
	

	10
	Про
стан
методичної
роботи
за
І
семестр
2023/2024 навчального року
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	Січень

	1
	Про  підсумки роботи закладу освіти з цивільного захисту та основні завдання на 2024 рік
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Про  організацію харчування учнів у ІІ семестрі
	Відповідальна за харчування

Штефанюк М.П.
	

	3
	Про стан викладання української мови та літератури  
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	4
	Про затвердження графіку відпусток працівників закладу освіти
	Директор

Попович О.І.
	

	5
	Про призначення відповідальної особи за ведення обліку військовозобов’язаних працівників у 2024 році
	Директор

Попович О.І.
	

	Лютий

	1
	Про  реалізацію основних заходів ЦЗ на 2024 рік
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	2
	Про  заходи щодо запобігання пожежної безпеки
	Директор

Попович О.І.
	

	3
	Про участь школярів у Всеукраїнській військово-патріотичній грі «Сокіл» («Джура»)
	ЗДВР

Козіч Т.В.
	

	Березень

	1
	Про організацію проведення Дня ЦЗ
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Про
проведення польових зборів з предмету «Захист України» 
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	3
	Про підсумки засідання атестаційної комісії
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	4
	Про попередження пожеж у весняно-літній період
	Директор

Попович О.І.
	

	5
	Про організацію роботи з майбутніми першокласниками
	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	6
	Про стан викладання біології та екології, інтегрованого курсу «Пізнаємо природу»
	Директор

Попович О.І.
	

	7
	Про стан викладання образотворчого мистецтва, музичного мистецтва, мистецтва
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	Квітень

	1
	Про результати проведення Дня ЦЗ та ОТ
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	2
	Про організоване закінчення 2023/2024 навчального року  
	Директор

Попович О.І.
	

	3
	Про  проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х, 

9-х, 11-го класів
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.,

Куриляк К.І.
	

	4
	Про  створення робочої групи для формування річного плану роботи школи
	Директор

Попович О.І.
	

	5
	Про  проведення дня благоустрою та санітарної очистки території населеного пункту
	Директор Попович О.І.
	

	6
	Про організацію та проведення навчально-польових зборів з учнями випускного класу
 
	ЗДНВР Боднар Б.Г.
	

	7
	Про стан викладання  фізичної культури в початкових класах
	ЗДНВР Куриляк К.І.
	

	Травень

	1
	Про перевід на наступний рік навчання учнів 1-3-х, 5-10-х класів, 4-х класів – до основної школи
	Директор Попович О.І.
	

	2
	Про звільнення від ДПА окремих категорій учнів 
	Директор Попович О.І.
	

	3
	Про організацію літнього оздоровлення учнів школи
	Соціальний педагог

Мельничук М.Д.
	

	4
	Про організоване завершення навчального року
	Директор Попович О.І.
	

	5
	Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів  
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	6
	Про нагородження учнів 4-8-х, 10-х класів Похвальними листами «За високі досягнення у навчанні»
	Директор Попович О.І.
	

	7
	Про щорічні відпустки педагогічних працівників школи
	Директор Попович О.І.
	

	8
	Про підсумки навчальних досягнень учнів 4-11-х класів за 2023/2024 навчальний рік
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	9
	Про стан ведення шкільної документації: класні журнали, особові справи учнів
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	10
	Про   підсумки перевірки стану викладання технологій та трудового навчання
	Директор Попович О.І.
	

	11 
	Про безпеку життєдіяльності учнів під час літніх канікул
	Директор Попович О.І.
	

	Червень

	1
	Про виконання Освітніх програм за рік
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	2
	Про підсумки виховної роботи з учнями
	ЗДВР 

Козіч Т.В.
	

	3
	Про підсумки методичної роботи в школі
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	4
	Про результати державної підсумкової атестації учнів 4-х,    

9-х, 11-го класів
	ЗДНВР Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	5
	Про попередній розподіл педагогічного навантаження на новий навчальний рік
	Директор Попович О.І.
	

	6
	Про стан відвідування учнями школи за навчальний рік
	Директор Попович О.І.
	

	7
	Про створення комісії з перевірки правильності заповнення документів про освіту випускникам
	Директор Попович О.І.
	

	    8
	Про випуск учнів 11-го класу зі школи
	Директор Попович О.І.
	

	    9
	Про проходження періодичного медичного огляду
	Директор Попович О.І.
	


5.4. Кадрова політика та забезпечення можливостей для професійного розвитку педагогічних працівників

	№
з/п
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Організувати роботу щодо систематизації нормативно-правових документів з кадрових питань, а саме:
- Конституції України,

- Закону України «Про освіту»,

- Закону України «Про загальну середню освіту»,

- Кодексу Законів України про Працю,

- Закону України «Про відпустки»,

- наказів, методичних листів органів управління освітою 
	Вересень
	Директор

Попович О.І., 

ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	2
	Систематизувати нормативно-правові документи з кадрових питань щодо функціонування закладу освіти, а саме: 
· Статут: права та обов’язки учасників освітнього процесу;

· річний план;

· робочий навчальний план:

· кадрове забезпечення інваріантної та варіативної складової;

· забезпечення зайнятості педагогічного персоналу
	Вересень
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	3
	Здійснити комплектування закладу освіти обслуговуючим персоналом та педагогічними кадрами
	Серпень- вересень
	Директор

Попович О.І.
	

	4
	Здійснити аналіз якісного складу працівників за критеріями:

- всього педагогічних працівників;

- за освітою: вища; середня спеціальна; бакалавр;

- за категоріями: вища; перша; друга; спеціалісти;

- за віковим складом: пенсіонери; молоді    

 спеціалісти
	Вересень
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.
	

	5
	Організувати роботу щодо дотримання штатного розпису, а саме:

· нормативність затвердження;

· дотримання номенклатури посад;

  - всього працівників за штатним розписом
	До 10.09
	Директор

Попович О.І.
	

	6
	Організувати роботу щодо надання працівникам закладу освіти соціальних відпусток
	Протягом літа
	Директор

Попович О.І.
	

	7
	Провести тарифікацію педагогічних працівників
	До 10.09
	Тарифікаційна комісія
	

	8
	Забезпечити роботу щодо систематизації тарифікаційних документів про педагогічне навантаження:

- видання наказу щодо попередження про навантаження на наступний навчальний рік, ознайомлення педагогічних працівників, рівномірність розподілу;

- погодження з профкомом закладу освіти;

- заяви про згоду на неповне педагогічне навантаження;

- тарифікаційні накази (рішення тарифікаційної комісії, погодження з ПК)



	01.09.
	Директор

Попович О.І.
	

	9
	Забезпечити систематичну роботу щодо ведення особових справ працівників
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	10
	Здійснити перевірку ведення особових справ працівників
	Листопад Червень
	Директор Попович О.І.
	

	11
	Організувати роботу щодо систематизації посадових інструкцій працівників за наступними критеріями:

- відповідність нормативам;

- затвердження адміністрацією;

- ознайомлення працівників
	Вересень- жовтень
	Директор Попович О.І.
	

	12
	Скласти графіки роботи адміністрації, спеціалістів, обслуговуючого персоналу відповідно до штатного розпису та законодавства (робочий час, перерви на обід)
	Вересень
	Директор

Попович О.І.,

 завгосп Пукман О.В.
	

	13
	Скласти розклад уроків відповідно до   навчального плану та погодити з ПК і Держпродспоживслужбою
	До 05.09
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г., Куриляк К.І.  
	

	14
	Організувати і здійснювати роботу щодо проведення атестації педагогічних кадрів
	З 10.10
	ЗДНВР 

Боднар Б.Г.
	

	15
	Забезпечити
наявність
нормативних документів про атестацію, а саме:

· перспективного плану підвищення  кваліфікації;

· перспективного плану атестації;

· протоколів засідання атестаційної  комісії;

· заяв працівників про позачергову атестацію;

видання наказів
	У період атестації
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	16
	Здійснювати забезпечення дотримання  положень нормативних документів з трудового законодавства щодо ведення  Книги обліку трудових книжок
	Постійно
	Директор

Попович О.І.  
	

	17
	Здійснювати своєчасне видання наказів з кадрових питань відповідно до Інструкції                        з ведення ділової документації, а саме:

·  про призначення (дотримання номенклатури посад);

·  про звільнення (вказання причини звільнення, посилання на відповідні статті КЗпП);

·  за сумісництвом;

- встановлення доплат за суміщення посад та інше
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	18
	Здійснювати своєчасну реєстрацію  наказів               з кадрових питань у Книзі реєстрації наказів з кадрових питань за критеріями:

- нормативність ведення (прошита,  пронумерована, скріплена печаткою); 

- наявність
підписів про                 ознайомлення з наказами;

- відповідність номера наказу  номеру в книзі реєстрації
	Постійно
	Секретар

Дорогій Г.Ю.
	

	19
	Організувати роботу щодо дотримання вимог Закону України «Про відпустки», а саме:

- скласти графік відпусток працівників у поточному календарному році, погодити   з профкомом, довести його до відома всіх працівників;

· надавати повну щорічну основну відпустку через 6 місяців після прийняття                      на роботу;

· надавати педагогічним працівникам    повну щорічну основну відпустку в літній період;

· повідомляти
працівників
про конкретний період відпустки за 2 тижні;

- надавати додаткові, соціальні відпустки, відпустки без збереження заробітної   плати
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	20
	Забезпечити дотримання вимог чинного законо-давства щодо посилення протидії корупції  працівниками школи
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	21
	Переглянути Правила
внутрішнього  трудового розпорядку закладу
	Серпень
	Директор Попович О.І.
	

	22
	Організувати роботу
щодо
виконання положень Колективного договору
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	23
	Здійснювати пошук  кандидатів на вакантні посади у закладі застосовуючи різні доступні способи
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	24
	Застосовувати матеріальні та моральні цінності (заробітна плата, премії, участь в управлінні, планування кар’єри, подяки, нагороди, привілеї, пільги, статус тощо), які є актуальними для працівників
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	25
	Застосовувати заохочення та підтримувати методичну роботу педагогічних працівників (участь у професійних конференціях, семінарах, навчання за програмами підвищення кваліфікації, підготовка та публікацію матеріалів у 
професійних виданнях тощо)
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	


5.5. СОЦІАЛЬНИЙ ЗАХИСТ ПРАЦІВНИКІВ

	№ з/п
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1


	Забезпечити своєчасну розробку і виконання заходів по створенню безпечних та нешкідливих умов праці відповідно до вимог нормативних документів з охорони праці
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	2
	Забезпечити суворе дотримання посадовими особами та працівниками вимог Закону України «Про охорону праці», нормативних актів про охорону  праці
	Протягом року
	Директор Попович О.І.
	

	3
	Зберігати за працівниками, які втратили працездатність у зв’язку з нещасним випадком, місце роботи та середню заробітню плату на весь період до встановлення відновлення працездатності
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	4
	Проводити атестацію робочих місць за умовами праці
	За потребою
	Директор Попович О.І.
	

	5
	Виконувати всі заплановані заходи по підготовці до роботи в зимовий період
	Вересень- листопад
	Завгосп Пукман О.В.
	

	6
	Забезпечувати
належне
утримання санітарно-побутових приміщень
	Постійно
	Завгосп Пукман О.В.
	

	7
	Забезпечити постійний контроль за своєчасним введенням в дію нормативних документів з питань організації, нормування праці, розподілу навчального навантаження
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	8
	Забезпечувати ефективний контроль за дотриманням у школі законодавства про оплату праці
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	9
	Забезпечувати
своєчасну
виплату заробітної плати
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	10
	Гарантувати оплату праці за роботу в надурочний час, у святкові та вихідні дні згідно чинного законодавства
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	11
	Гарантувати виплату мінімальної                  заробітної плати у розмірах, не нижче законодавчо встановленого розміру мінімальної заробітної плати
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	12
	Забезпечити в школі гласність умов оплати праці, порядку виплати доплат, надбавок, винагород, інших заохочувальних компен-саційних виплат, Положення про преміювання
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	13
	Зберігати за працівниками місце роботи і середній заробіток за час проходження ними медичного огляду
	Раз на рік
	Директор Попович О.І.
	

	14
	Надавати
щорічні
основні
відпустки педпрацівникам
	Згідно з графіком
	Директор Попович О.І.
	

	15
	Надавати відпустки або їх частину керівникам та педпрацівникам протягом навчального року у зв’язку з необхідністю санітарно-курортного  лікування
	За потребою
	Директор Попович О.І.
	

	16
	Забезпечити виконання основних положень закону України «Про захист персональних даних»
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	

	17
	Проводити бесіди з працівниками школи щодо протидії та подолання корупції
	Постійно
	Директор Попович О.І.
	


5.6. Організація освітнього процесу на засадах людиноцентризму

5.6.1. Розвиток громадського самоврядування

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Організувати роботу щодо систематизації законодавчих та нормативно-правових документів зі зверненнями громадян, а саме:

· Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 р. № 393/96-ВР (в редакції від 01.01.2022 р.);

· Указ Президента України від 07.02.2008 року № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	вересень
	Директор Попович О.І.
	

	2
	Громадське самоврядування та державно-громадське управління у сфері освіти здійснювати на принципах (частина 8 ст. 70 Закону України «Про освіту»):

· пріоритету прав і свобод людини і громадянина;

· верховенства права;

· взаємної поваги та партнерства;

· репрезентативності органів громадського самоврядування, громадських об’єднань та інших інститутів громадянського суспільства і правоможності їх представників;

· обов’язковості розгляду пропозицій сторін;

· пріоритету узгоджувальних процедур;

· прозорості, відкритості та гласності;

· обов’язковості дотримання досягнутих домовленостей;

-  взаємної відповідальності сторін
	
	
	

	3
	Здійснювати реєстрації звернень громадян у Книзі реєстрації звернень громадян відповідно до форми ведення та повноти запису
	постійно
	Секретар Дорогій Г.Ю.
	

	4
	Здійснювати прийом громадян відповідно до Графіка прийому громадян  з особистих питань
	постійно
	Директор Попович О.І.
	

	5
	Організувати роботу зі зверненнями громадян відповідно до                наступної системи:

· дотримання термінів розгляду звернень, клопотань громадян (згідно із Законом);

· забезпечення громадян правом прийняття
особистої участі  у розгляді звернень, скарг;

· здійснювати надання відповідей  відповідно до чинного законодавства;

· визначати причину повторних звернень, усувати недоліки у разі їх виявлення терміново
	постійно
	Директор Попович О.І.
	


5.6.2. Робота органів учнівського самоврядування

	№
з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	1. Затвердження плану проведення засідань учнівського самоврядування на І семестр.
 2. Визначення завдань щодо роботи рад  учнівського самоврядування на навчальний рік. 
 3. Підготовка учнівського самоврядування до Дня працівника освіти.
 4. Підготовка до  Дня захисника та захисниць України, Покрови та Дня українського козацтва
	Вересень
	Педагог – організатор

Штефанюк М.П.
	

	2.
	1. Відзначення Дня  писемності та мови.
2. Про роботу строст класів.
3. Проведення тижня закону і права «Я маю право на життя, я мушу гідно жити»
	Жовтень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	3.
	1. Проведення акції «Запали свічку           пам’яті» до Дня пам’яті жертв Голодомору.

2. Заповнення «Паркану відмов» до міжнародного Дня боротьби з паліннням
3. Заходи до Дня Гідності та Свободи
	Листопад
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	4.
	1. Результати роботи учнівського самовря-дування за І семестр, (підсумки роботи ради   у повному її складі та окремо по радах).

2. Організація  проведення різдвяних свят.
3. Фестиваль «Гуцульська коляда»
	Грудень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	5.
	1. Затвердження плану роботи органів учнівського самоврядування на ІІ семестр.
2. Акція  «Пам’ятати. Відродити.              Зберегти». 

3. Узгодження плану заходів до Дня Соборності
	Січень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	6.
	1. Підготовка та організація щорічного шкільного свята присвяченого Дню жінки.
2. Результати проведених рейдів  -           перевірок

3. Організація акції «Не дай                загинути українському слову!»
	Лютий
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	7.
	1. Участь у селищних акціях «Чисте селище».
2. Організація та проведення заходів            до Всесвітнього дня здоров’я.
	Березень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	8.
	 1.  Всесвітній День довкілля.
 2. Підготовка до військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»).
 3. Міжнародний день пам’яті Чорнобиля
	Квітень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	

	9.
	1. Підготовка та проведення загально-шкільного спортивного свята

«Тато, мама і я – спортивна сім’я».

2. День української вишиванки.  Народознавча криниця «Любов’ю квітнуть вишиванки». ФЛЕШМОБ «Оберіг нації»

3.Участь у безстроковій акції «Ми разом», спрямованої на допомогу пораненим військовим; благодійній акції «3 вірою в серці», спрямованої на підтримку захисників нашої країни, їхніх дітей та родин, медичних працівників і волонтерів, які працюють в топі бойових дій.
4. Підведення підсумків роботи самовряду-вання за навчальний рік та плани на майбутнє
	Травень
	Педагог - організатор Штефанюк М.П.
	


5.6.3. Робота з батьківською громадськістю

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1. Про підсумки роботи школи за 2022/2023 навчальний рік та перспективи її діяльності в наступному   2023/2024 навчальному році.

2. Безпечне освітнє середовище.

3. Робота школи з профілактики правопорушень.

4. Робота колективу школи з попередження дитячого травматизму.

5. Вибори до ради школи.

6. Про стан роботи у школі зі зверненнями громадян за ІІ півріччя 2023  року
	Вересень
	Директор

Попович О.І.
	

	

2
	1.  Про підготовку учнів 11-го класу до участі в зовнішньому незалежному оцінюванні.

2. Про організацію оздоровлення дітей в літній період.

3. Про стан роботи у школі зі зверненнями громадян за І півріччя  2024 року.

4. Відповідальність батьків або осіб, що їх замінюють, за вчинки неповнолітніх
	травень



	Директор Попович О.І.
	


5.6.4. Освітні та громадські ініціативи учасників освітнього процесу

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Сприяння освіті. Програми: «Навчання через дію»,   «Я – дослідник»
	Упродовж навчального року
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.,
Куриляк К.І.
	

	2
	«Вчимося
жити
разом»
(компонент навчання на основі життєвих навичок)
	Упродовж навчального року
	Практичний психолог

Лета Г.О.
	

	3
	Посилення соціальної згуртованості та інтеграції внутрішньо переміщених осіб. Програма «Спорт заради розвитку»
	Упродовж навчального року
	Вчителі фізкультури
	

	4
	Формування здоров’язбережувальної компетентності шляхом впровадження варіативної
програми
«Абетка харчування»
	Упродовж навчального року
	Відповідальна за харчування

Штефанюк М.П.
	

	5
	Модернізація
змісту
та
форми підготовки учнів до ЗНО (НМТ)  у ЗЗСО
	Упродовж навчального року
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	6
	Наукові обрії Закарпаття
	Упродовж навчального року
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	

	7
	Моніторинг
якості
освіти
в
умовах модернізації освітнього простору
	Упродовж навчального року
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	


