                                                                                             ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ЗЗСО  І-ІІІ ступенів
____________ О. І. Попович

                                                                                            15.09.2023 р. 
План

      роботи  атестаційної  комісії   
Кобилецько-Полянського закладу загальної середньої освіти І-ІІІ  ступенів

на  2023-2024 навчальний  рік
	№
з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідаль-ний
	Форма узагальнення

	1
	Створення атестаційної комісії
	До 20.09
	Директор школи

Попович О.І.
	Список членів атестаційної комісії

	2
	Підготовка та видання наказу «Про проведення атестації педагогічних

працівників у 2024 році»
	До 20.09
	Директор школи

Попович О.І.
	Наказ

	3
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

·  розподіл функціональних обов’язків                           між 
членами атестаційної комісії;

·  планування роботи атестаційної комісії;

·  складання графіку засідань атестаційної 
комісії;

·  створення експертних груп;

·  організаційні умови атестації
	15.09
	Голова атестаційної комісії

 Попович О.І.
	Протокол

	4
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію
	До 21.09
	Секретар атестаційної комісії

Табахар Л.М.
	Список ознайомлення

	5
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників
	До 02.10
	Заступник директора з НВР

Боднар Б.Г.
	Куток
атестації

	6
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників
	До 10.10
	Голова атестаційної комісії
Попович О.І.
	Нарада

	7
	Прийом заяв від педагогічних працівників  на позачергову атестацію або присвоєння педагогічного звання, подання адміністрації закладу
	До 10.10
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Протокол

	8
	Прийняття заяв від педагогічних праців-ників про перенесення строку атестації
	За

потребою
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Протокол

	9
	Формування списку чергової (позачергової) атестації згідно з графіком та ознайомлення з ним педпрацівників під розпис
	До 10.10
	Заступник директора з НВР

Боднар Б.Г.
	Інформація

	10
	Подання  до атестаційної комісії  списків про присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії, педагогічного звання чи зниження ним рівня професійної діяльності
	До 10.10
	Голова атестаційної комісії

 Попович О.І.
	Інформація

	11
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

·   уточнення списків педагогічних  працівників, що атестуються;

·  закріплення членів атестаційної комісії за  вчителями, які атестуються, для надання консультативної допомоги у підготовці й проведенні атестації;

·  розгляд заяв про перенесення чергової атестації;

·  затвердження графіка атестації (подальше ознайомлення з ним педпрацівників під розпис)
	11.10
	Голова атестаційної комісії

Попович О.І.
	Протокол

	12
	Подання списків педагогічних працівників, які атестуються при атестаційній комісії ІІ рівня
	До 12.10
	Директор школи

Попович О.І.
	Інформація

	13
	Подання необхідних матеріалів для проходження атестації (свідоцтва про проходження курсової перепідготовки)
	До 18.03
	Педагогічні працівники, які атестуються
	Ксерокопії документів

	14
	Реєстрація на проходження курсової перепідготовки вчителів у 2024 році
	До 01.12
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	Список

	15
	Складання планів індивідуальної  підготовки і проведення атестації                                    педагогів, які атестуються
	Жовтень
	ЗДНВР

Боднар Б.Г.
	Плани

	16
	Перегляд книг наказів, підготовка матеріалів про результативність роботи педагогів, які атестуються, за 5 років
	Листопад
	Директор школи

Попович О.І.
	Інформація

	17
	Підготовка бланків атестаційних листів встановленого зразка
	Листопад
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Бланки атестаційних листів

	18
	Вивчення професійної діяльності педпрацівників, які атестуються, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії
	Листопад-   березень
	Члени атестаційної комісії
	Протоколи, аналітичні матеріали, відгуки

	19
	Відвідування навчально-виховних заходів в ході вивчення системи і досвіду роботи педагогів, що атестуються (згідно з планами індивідуальної підготовки педагогічного працівника до атестації)
	Листопад- березень
	Члени атестаційної комісії
	Аналітичні матеріали, відгуки

	20
	Перевірка шкільної документації: плани, журнали тощо
	Листопад- березень
	Директор школи,

ЗДНВР
	Інформація

	21
	Співбесіди з педагогами, відвідування уроків, проведення контрольних зрізів знань учнів з метою об’єктивної оцінки роботи учителів, які атестуються
	Листопад- березень
	Члени атестаційної комісії
	Протоколи, аналітичні матеріали, відгуки

	22
	Засідання атестаційної комісії  з розгляду питань:

·  хід вивчення системи роботи учителів, які атестуються;

·  вироблення рекомендацій для окремих категорій педагогічних працівників, що атестуються
	18.12
	Голова атестаційної комісії

  Попович О.І.
	Протокол

	23
	Проведення засідання педагогічної ради з розгляду атестаційних матеріалів. Творчі звіти педагогів, які атестуються
	До 01.03
	Директор школи

Попович О.І.
	Протокол

	24
	Подання до атестаційної комісії характеристик діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період
	До 04.03
	Директор школи,

ЗДНВР
	Характери- 

        стики

	25
	Оцінювання системи і досвіду роботи педагогів, що атестуються, педагогічним  колективом, учнями, батьками
	До 18.03
	Члени атестаційної комісії
	Інформація

	26
	Проведення засідань професійних спільнот з розгляду питань оцінювання діяльності педагогів, які тестуються, на підставі вивчення системи та досвіду їх роботи
	До 18.03
	Члени атестаційної комісії
	Протоколи

	27
	Оформлення атестаційних листів
	До 18.03
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Атестаційні документи

	28
	Ознайомлення педагогічних працівників з характеристиками
	До 20.03
	Голова атестаційної комісії
Попович О.І.
	Характери-стики

(під підпис)

	29
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань прийняття рішень щодо відповідності (присвоєння) кваліфікацій-них категорій. Присвоєння (підтвердження) педагогічних звань, порушення клопотання перед атестаційною   комісією вищого рівня
	28.03
	Голова атестаційної комісії

   Попович О.І.
	Протокол



	30
	Повідомлення про рішення атестаційної комісії педпрацівнику
	До 01.04
	Атестаційна комісія
	Атестаційний лист

	31
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії
	До 01.04
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Атестаційний лист



	32
	Видача педагогічним працівникам їхніх атестаційних листів  
	До 01.04
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Атестаційний лист

(під підпис)

	33
	Наказ за результатами атестації для нарахування педагогам заробітної плати згідно зі встановленим посадовим окладом
	До 01.04
	Директор школи

Попович О.І.
	Наказ



	34
	Подання до атестаційної комісії ІІ рівня всіх необхідних документів

 
	До 01.04
	Голова атестаційної комісії

 Попович О.І.
	Наказ, матеріали, протокол АК

	35
	Підготовка звітної та статистичної

документації за підсумками атестації поточного навчального року
	Квітень-

  травень
	Секретар атестаційної комісії
Табахар Л.М.
	Узагальнені звіти

	36
	Проєкт наказу «Про підсумки та результат атестації педагогічних працівників у 2024 році»
	Квітень
	Директор школи

Попович О.І.
	Наказ



	37
	Реалізація рішень атестаційної комісії ІІ рівня щодо атестації  
	Квітень
	Директор школи

Попович О.І.
	Наказ

	38
	Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів (педагогічна рада)
	Травень
	Директор школи

Попович О.І.
	Протокол


